
  
 
 
Valledupar,  
 

Doctor(a) 
 
Secretario de Educación 
E.            S.       D. 
 

REFERENCIA: Solicitud de LICENCIA NO REMUNERADA. 
 

______________________________, mayor y vecino de ________________________, 
identificado (a )  como aparece al pie de mi firma, obrando en mi propio nombre, de manera 
expresa y voluntaria allego la solicitud que más adelante expondré con fundamento en las 
siguientes,  

 

CONSIDERACIONES  

 
PRIMERO: Soy docente al servicio de esta entidad territorial, vinculado desde el año. 
_________. Actualmente laboro en la Institución 
Educativa_________________________________, sede 
____________________________del Municipio de: 
________________________________________.  

SEGUNDO: Por  el motivo que narro a continuación me veo en la necesidad imperiosa de 
solicitar licencia NO REMUNERADA.: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
_____________________. 

TERCERO:  La legislación laboral, docente regula esta situación administrativa así: Decreto 
2277 de 1979. Artículo 63. LICENCIA ORDINARIA. Los docentes tienen derecho a licencia 
renunciable ordinaria a solicitud propia y sin remuneración hasta por noventa (90) días al año, 
continuos o discontinuos. Las licencias ordinarias serán concedidas por la autoridad 
nominadora, pero, en casos de urgencia evidente, el director del establecimiento puede 
autorizar al docente para separarse del servicio mientras se expide la correspondiente 
providencia. 

CUARTO:  A su vez, el artículo, del Decreto 1278 de 2002, establece: Licencia no remunerada. 
Los docentes y directivos docentes estatales tienen derecho a licencia no remunerada hasta 
por tres (3) meses por cada año calendario, en forma continua o discontinua, según lo solicite 
el interesado. Esta licencia no es revocable ni prorrogable por quien la concede, pero es 
renunciable por el beneficiario. El nominador la concederá teniendo en cuenta las necesidades 
del servicio. 

 



 
 

SOLICITUD RESPETUOSA 
 

 
Por lo anteriormente expresado, solicito se expida el correspondiente acto administrativo de 
LICENCIA NO REMUNERADA, a partir del día ______de ___________ hasta el _____día 
____. 
 

NOTIFICACIONES 
 
El recibo en la siguiente dirección: ___________________________ 

Correo Electrónico: ______________________________________. 

Celular: ________________________________________________. 

 
Cordialmente, 
 
 
___________________________. 

C.C                           expedida en   
Email.  
Teléfono de contacto: ________________ 

 

CC: Rectoría Institución Educativa _______________________. 
 

 

 

 

 

 

 


